Geschaftspartner fur die digitalen Services des Schweizer
Zolls im ePortal hinzufigen (Onboarding)

1. Melden Sie sich im ePortal unter www.eportal.admin.ch an.
Alternativ kdnnen Sie auch lUber agate auf das ePortal zugreifen.
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Im ePortal suchen Sie mittels Suchfunktion nach «Connex». Klicken Sie anschliessend die
Connex-Kachel an, um die Geschaftspartnerverwaltung aufzurufen.
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Verwaltung von Geschaftspartnern

2. Inder Geschéftspartﬁerverwaltung sind im Bereich «Aktionen» drei Felder verfugbar:

A. «Geschaftspartner hinzufiigen» = Neuen Geschaftspartner des BAZG im ePortal
registrieren und Postversand des Onboarding-Codes auslosen.

B. «Geschiftspartnerrolle hinzufiigen» = Antrag fiir benétigte Rollen eines
registrierten Geschaftspartners des BAZG basierend auf lhren Bedirfnissen stellen.


http://www.eportal.admin.ch/
http://www.eportal.admin.ch/

C. «Onboarding-Code einlésen» = Damit werden Sie als Geschéaftspartner des BAZG
im ePortal registriert.

Geschaftspartnerverwaltung

Aktionen A B C

I Geschéftspartner hinzufiigen I I Geschéftspartnerrolle hinzufiigen l | Onboarding-Code einlésen
Onboarding-Code auslosen Rolle hinzufiigen Code einlosen
Geschaftspartner
Geschaftspartner Geschaftspartnerrollen Status

Sie sind noch mit keinem Geschéftspartner verkniipft.

(B und C brauchen Sie erst im zweiten Schritt der Registrierung)

Geschiéftspartner hinzufiigen X

Fir die Registrierung wahlen Sie
«Geschiftspartner hinzufiigen» und wahlen
Sie «landwirtschaftliche Betriebe»:

Unternehmen Verein Privatperson Filiale

Landwirtschaftliche Betriebe

Tatigen Sie mit lhren Angaben (UID oder Name) eine Suche nach lhrer
Korrespondenzadresse. Danach missen Sie auf «Weiter» klicken:

(UID-Nummer verlinkt im UID-Register oder im Agate unter «Betriebsdetails»)

Wichtig: unbedingt UID-Nummer des Betriebes angeben, Personen kbnnen mehrere UID-
Nummer haben.
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Sie kdénnen optional noch den Empfanger des Schreibens erfassen:
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Uberpriifen Sie lhre Angaben erneut und driicken Sie auf «Ubermitteln»:

Geschaftspartner hinzufiigen
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Anschliessend wird ein automatischer Briefversand mit dem Onboarding-Code an lhre
Korrespondenzdresse via A-Post versendet. Beachten Sie, dass der Brief 14 Tage lang
gultig ist. Bei Ablauf missen Sie Schritt 1. und 2. wiederholen, um einen neuen Code
auszuldsen.




Registrierung im ePortal abschliessen

Nach Erhalt des Briefes kehren Sie via Connex zur Geschéaftspartnerverwaltung zurtick und 16sen
den Code unter «Onboarding-Code einlésen» ein.
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Geschéftspartnerverwaltung
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Vergessen Sie nicht, die Nutzungsbedingungen des BAZG zu akzeptieren. Ansonsten kann kein
Code eingelost werden:

Geschiftspartner aktivieren B —> :

Onboarding Code eintragen

Geben Sie den Onboarding-Code ein, den das BAZG lhnen per Post zugestellt hat.

Mit Eingabe des Onboarding-Codes werden Sie zum offiziellen Administrator fiir diesen Geschéaftspartner (Unternehmen, Verein oder Privatperson)
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Mit der Eingabe des Codes akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen des BAZG.

Nutzungsbedingungen*

D Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen des BAZG _ E

Mit dem Einl6sen des Codes ist Ihr ePortal Profil automatisch der Administrator des
Geschéftspartners. (Sie kbnnen weiteren Benutzern Zugriffe freischalten und lhnen die gleichen
Berechtigungen erteilen).

Kehren Sie wieder ins Connex zurtick und Beantragen Sie die bendtigte(n) Rolle(n) unter
«Geschaftspartnerrolle hinzufligen».
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Geschaftspartnerverwaltung
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Markieren Sie «Min6St Riickererstattung» und klicken Sie dann auf «Weiter»

@® | MinGSt Riickerstattung Inland-Abgaben

Anschliessend koénnen die Zusatzangaben (Bankverbindung und Kontaktangaben) angegeben
werden und die Registrierung ist abgeschlossen.

Die effektive Beantragung der Mineraldl-Ruckerstattung findet dann im Mai/Juni statt.



